
Экспертиза ценности документов

Экспертиза ценности документов –

изучение документов на основании критериев их

ценности для определения сроков хранения

документов.

Целью проведения экспертизы ценности

документов являются:

- отбор документов постоянного и временного

(свыше 10 лет) хранения для передачи на

государственное хранение;

- отбор документов с временными сроками

хранения и с пометкой «До минования

надобности», подлежащих дальнейшему хранению

в структурных подразделениях;

- выделение к уничтожению дел, сроки

хранения которых истекли.



Критерии внешних 

особенностей



Этапы экспертизы ценности документов:

3.

При подготовке дел к  
передаче в архив (на 

этом этапе проводится 
полистный просмотр 

документов постоянного 
хранения, временного (более 
10 лет) хранения, в том числе 
по личному составу и дел с 

отметкой «ЭПК». При этом из 
документов выделяются 
дублетные экземпляры, 
черновики; проверяется 

соответствие содержимого дел 
сводной номенклатуре и 

заголовков дел их 
содержимому, а также 

отсутствие в делах 
постоянного и длительного 

сроков хранения документов 
временного хранения)

2.
В процессе 

формирования дел 
и проверки 

правильности 
отнесения документов 
к делам (дела формируются 

с учетом требований к их 
формированию, установ-
ленных п. 4.19. Правил 
организации хранения, 

комплектования, учета и 
использования документов 

Архивного фонда Российской 
Федерации и других архивных 

документов в органах 
государственной власти, … 

утвержденных приказом 
Минкультуры РФ от 
31.03.2015 № 526)  

1.

При составлении 
номенклатуры дел 

(проводится на основании 
ФЗ от 22.10.2004 № 125-ФЗ; 
ФЗ от 18.06.2017 № 127-ФЗ;

Перечня типовых 
управленческих архивных 

документов, образующихся в 
деятельности …, утвержденного 

приказом Минкультуры РФ от 
25.08.2010 № 558 (до 18.02.2020),

Перечня типовых управлен-
ческих архивных документов, 

образующихся в процессе 
деятельности государственных

органов, органов местного 
самоуправления и организаций, 

с указанием сроков их 
хранения, утвержденного 

приказом Федерального архив-
ного агентства от 20.12.2019 

№ 236 (с 18.02.2020),  
Перечня типовых архивных 

документов, образующихся в 
научно-технической и 

производственной деятельности 
организаций, …, утвержденного 
приказом Минкультуры РФ от 

31.07.2007 №  1182, 
ведомственных перечней)















. 

Организация деятельности экспертной комиссии (ЭК) 

организации

4) Приказом   директора
учреждения утверждается 
Положение об ЭК.

1) Организация и проведение
работы по экспертизе ценности
документов, отбору и подготовке их
к передаче на государственное
хранение в учреждении отнесены к
полномочиям экспертной ко-
миссии организации (далее – ЭК).

2) ЭК создается приказом
руководителя из числа наиболее
квалифицированных работников в
количестве не менее трех человек.

3) Председателем комиссии
назначается заместитель
руководителя либо начальник
одного из ведущих отделов.

Задачи экспертной комиссии:

- организация и проведение 
экспертизы ценности документов 
на стадии делопроизводства при 
составлении номенклатуры дел и в 
процессе формирования дел;

- организация и проведение 
экспертизы ценности документов 
при подготовке их к передаче в 
архив организации;

- организация и проведение отбора и 

подготовки документов к передаче 

на постоянное хранение в 

государственный или 

муниципальный архив.


