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23 мая 2025 года 

 

В соответствии с утвержденными Программой профилактики рисков причинения 

вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям по региональному государственному 

контролю (надзору) за соблюдением законодательства об архивном деле, 

осуществляемому управлением государственной архивной службы Новосибирской 

области, на 2025 год и Планом-графиком проведения публичных мероприятий 

на 2025 год, управление государственной архивной службы Новосибирской области 

(далее – управление) провело 23 мая текущего года совместный с государственным 

казенным учреждением Новосибирской области «Государственный архив 

Новосибирской области» (далее – государственный архив) семинар по теме 

«Профилактика рисков причинения вреда охраняемым законом ценностям при 

осуществлении регионального государственного контроля в сфере архивного дела. 

Разработка нормативных документов по организации делопроизводства и хранения 

архивных документов». 

Семинар проведен в двух форматах: очно и дистанционно, посредством 

подключения к сервису видеозвонков «Яндекс.Телемост». 

В указанном мероприятии очно приняли участие представители 14 организаций,  

дистанционно – 86. 

С приветственным словом выступила заместитель начальника управления – 

начальник отдела организации и контроля деятельности государственных и 

муниципальных архивов управления Ивановская Елена Владимировна. В своем 

выступлении осветила программу семинара, познакомила участников с выступающими, 

а также отметила, что управление организует и проводит обучающие семинары в рамках 

профилактических мероприятий по соблюдению контролируемыми лицами 

обязательных требований законодательства об архивном деле и этому направлению 

уделяется значительное внимание при осуществлении регионального государственного 

контроля (надзора) на территории нашего субъекта. 

С докладом на тему: «Профилактика рисков причинения вреда охраняемым 

законом ценностям при осуществлении регионального государственного контроля в 

сфере архивного дела» выступила главный специалист отдела организации и контроля 

деятельности государственных и муниципальных архивов управления Бутко Маргарита 

Сергеевна, в котором познакомила участников семинара с обязательными требованиями 

в сфере архивного дела. Также подробно рассказала о проводимых управлением 

профилактических мероприятиях для контролируемых лиц, с учетом изменений 

действующего законодательства в контрольной (надзорной) деятельности. 

С докладом на тему: «Нормативные правовые акты, регламентирующие 

требования к разработке нормативных документов по организации делопроизводства и 

хранения архивных документов в организациях» выступила Ирина Евгеньевна 

Колупаева, ведущий архивист отдела комплектования, ведомственных архивов и 

делопроизводства государственного архива. В своем выступлении осветила полный 
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перечень нормативных правовых актов, содержащих требования к разработке документов 

по организации делопроизводства и хранения архивных документов в организациях. 

Акцентировала внимание на изменениях в оформлении реквизитов документов. 

Чекмазова Ольга Станиславовна, ведущий архивист отдела комплектования, 

ведомственных архивов и делопроизводства государственного архива, познакомила 

участников семинара с темой: «Разработка инструкции по делопроизводству, сводной 

номенклатуры дел в организации. Составление Положений об экспертной комиссии и 

архиве». Особое внимание ей было уделено вопросу оформления номенклатуры дел 

структурного подразделения, а также сводной номенклатуры дел. Подробно разъяснила 

правила составления заголовков дел в номенклатуре, порядок их расположения. Уделила 

внимание составляющим частям Инструкции по делопроизводству, порядку утверждения 

Положения о постоянно действующей экспертной комиссии (ЭК) и Положения об архиве. 

По завершении выступлений докладчиков на предварительно поступившие от 

участников семинара вопросы даны исчерпывающие ответы, вопросов в ходе проведения 

мероприятия не поступило. 

Подводя итоги семинара, заместитель начальника управления – начальник отдела 

организации и контроля деятельности государственных и муниципальных архивов 

управления Ивановская Елена Владимировна продемонстрировала участникам 

размещенные на официальном сайте управления нормативные правовые акты, 

содержащие обязательные требования в сфере архивного дела, инструктивные и 

методические материалы федерального и регионального уровней (типовые и примерные 

положения об архиве, экспертной комиссии, номенклатуры дел, перечни документов со 

сроками хранения, требования к инструкциям по делопроизводству), образцы описей дел 

постоянного хранения и по личному составу, предисловия к описям, обложки дел, листы-

заверители, внутренние описи и другие документы, а также сервис для проведения 

контролируемыми лицами самостоятельной оценки соблюдения обязательных 

требований посредством проверочных листов. 

Поблагодарила всех участников за активность и проявленный интерес к 

мероприятию. 

___________ 


