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MMOPAJOK
OPraHM3alMU KOHTPOJISA MCIIOJHEHHS NPABOBbIX AKTOB U MOPY4YeHUil
I'y6epnaTopa HoBocudupckoii od1actu, [lpaBuresscrea HoBocudupckoi
o0JsacTH, nepsoro 3amecturens I'yoepuaropa HoBocudupckoii od61actu B
YIIPaBJICHUM IOCYIapPCTBEHHON apXUBHOHU ci1yx0b1 HoBocuOupckoi odJiactu

1. HacTosimumii mopsiiok OpraHu3aiiud KOHTPOJIS UCTIOTHEHUS TTPABOBBIX aKTOB U
nopyuenuii ['ybepuaropa HoBocubupckoit o6mactu, [IpaBurensctBa HoBocubupckoit
obnactu, nepeoro 3amectutens ['yoepuatopa HoBocubupckoil obiactu B yrpaBieHUU
rocyJapCTBEeHHOM apXxuBHOM ciy>kOb1 HoBocubupckoit obnactu (manee — Ilopsinok)
YCTaHABJIMBAET MOPSAJOK OCYHIECTBICHHUS KOHTPOJS 32 UCIIOJIHEHUEM IPABOBBIX aKTOB
u nopyuenuii ['yoepuaropa HoBocubupckoii oomactu, [IpaBurensctea HoBocubupckoit
obnactu, nepBoro 3amectutens ['yoepnatopa HoBocuOupckoit obmactu (nmamee —
KOHTPOJIBHBIN JIOKYyMEHT) B VIPABICHUU TOCYIAPCTBCHHOW apXWUBHOW CITY)KOBI
HoBocubupckoit o6nactu (nanee — ynpasinenue I'AC HCO).

2. KoHTposb 3a coOMI0IeHNEM CPOKOB HCIIOTHEHUS KOHTPOJIBHBIX JIOKYMEHTOB
OCYUIECTBJISIET BEOYIIMA SKCHEpT OTAella aBTOMATU3UPOBAHHBIX TEXHOJOTHUH U
uHpopmarmonHoro oodecneuenus ynpasienuss ['AC HCO.

3. Bemymmuit  okcmepT  oTAena  aBTOMATHM3MPOBAHHBIX — TEXHOJIIOTHMA |
uH(OpPMAITMOHHOTO O0ecredeHus: mpeacTabiseT HadanbHuky ynpasieHuss [[AC HCO
KOHTPOJIBHYIO KAPTOUKY Ha KOHTPOJIbHBIN TOKYMEHT B TEUEHUE OJTHOTO pabOyero AHs C
MOMEHTa PErHCTPAalMy KOHTPOJBHOIO JOKYMEHTa B CHCTEME 3JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHT0000poTa U AenonpousBoactsa (manee — COJIJI).

4. Hauansuuk ynpasnenus ['’AC HCO nociie moigyydeHus KOHTPOJIbHOM KapTOUKH
yCTaHaBJIMBAET ATy MCIOJHEHUS KOHTPOJIBHOTO JOKYMEHTA (Jajee — OTYETHBIA CPOK)
u onpeaensier corpyaHukoB ynpasiaeHus ['AC HCO, OTBETCTBEHHBIX 3a €ro
UCITIOJIHEHHUE.

5. OTYeTHBIM CPOK YCTaHABIMBAETCS HE MEHEe 4eM 3a TpU pabouux AHS 10
UCTEYEHHUS] CpPOKa, YCTAHOBJIEHHOTO KOHTPOJIbHBIM yrpaBieHueM HoBocuOupckoi
00JIaCTH Ha UCHOJHEHUE KOHTPOJIBHOTO JOKYMEHTA.

Ecnu koHTposibHBIM yrpaBiieHneM HoBocuOHMpckoi o0JacTé AJii UCHOJIHEHHUS
KOHTPOJILHOTO JIOKYMEHTa YCTaHOBJIEH CPOK He Oojiee Tpex pabouux IHEH, Takou
KOHTPOJIBHBI ~JOKYMEHT CUWUTAETCS CPOYHBIM M MOJJIEKUT HCIOJHEHHUIO B
MPUOPUTETHOM MOPSIJIKE.

6. Cotpynnuk ynpasienuss [[AC HCO, yka3aHHBI B pPE30JIOLMHM HadajJbHHUKA
ynpasinenuss '’AC HCO mnepBbIM (€IWHCTBEHHBIM) WM O0O0O3HAYEHHBIH CIIOBOM
«OTBETCTBEHHBII», SIBISIETCS OTBETCTBEHHBIM HUCIIOJIHUTEIEM KOHTPOJIBHOIO JOKYMEHTA
(anmee — OTBETCTBEHHBIN UCIIOJIHUTEID).



7. Corpynuuku ynpapienuss [[AC HCO, yka3zaHHbIe B pe30JIIOIMK HayaJbHUKA
ynpasienuss ['AC HCO mnocne OTBETCTBEHHOTO HCIOIHUTENS, O0O0eCHeunBaroT
UCIIOJIHEHHE KOHTPOJIBHOTO JAOKYMEHTa B Ipe/esiax yCTAHOBJICHHOW KOMIETEHIIMU U
SBJISIIOTCS] COUCIIOJIHUTEIISIMUA KOHTPOJIBHOTO JJOKYMEHTA (J]ajie€ — COMCIIOJIHUTEIIN ).

8. Bemymmuit  skcmepr  oTAeNa  aBTOMATHU3MPOBAHHBIX  TEXHOJOTHHA U
nHOOPMAITMOHHOTO OO0EeCIeYeHUsT B TEUYEHHWE OJHOro pabodero mHSA TepenaeT
OTBETCTBEHHOMY HCIIOJHUTENIO W COUCIOJHUTENISAM KOHTPOJBHYIO KapTOYKy C
pezomtonueld HadanpHuka ynpasieHus [AC HCO mnoax pocnuch B KypHale
perucTpanuy KOHTPOIbHBIX JIOKYMEHTOB C YKa3aHUEM JIaThl U BPEMEHU MOJIyYCHUSI.

9. Ecniu vicioflHEHHWE KOHTPOJIbHOTO JIOKYMEHTAa HE OTHOCUTCS K KOMIIETEHIIUU
yopaBieHuss ['AC HCO, OTBETCTBEHHBI HCHOJHUTENIb B JE€Hb IOJYYEHUS
KOHTPOJIBHOTO  JOKYMEHTa BHOCUT HadaibHUKy ynpasiaeHus ['AC  HCO
MOTUBUPOBAHHOE TMPEMJIOKEHHE O HE0OXOAUMOCTU UCKItoueHus ynpasieHus ['AC
HCO u3 unciia HCHOJHUTENEN KOHTPOJIBHOTO JOKYMEHTA.

10. OTBETCTBEHHBIN UCTIOTHUTEND:

1) opranu3yer U KOOpPAMHHUPYET pabOTy MO MCIHOJHEHUIO KOHTPOJIBLHOTO
JIOKYMEHTA;

2) cocrtaBisieT TpaduK HCHIOJHEHUS KOHTPOJIBHOTO JOKYMEHTa, B KOTOPOM
OTpEeNENIeT CPOKM M TOPSAOK NPEAOCTABICHUS MaTepuajioB M HWHMOpMaIMHU 1O
WCIIOJHEHUIO KOHTPOJIBHOTO JIOKYMEHTa COUCHOJHUTENISIMH, CPOKH IOJTOTOBKHU
UTOroBoi nMH(popMaIuu 00 UCTIOJTHEHUH KOHTPOJIBLHOIO JOKYMEHTA U COTJIACOBaHUS €€
MEXJy COUCTOTHUTENsIMH. ['paduk  HCMOTHEHHS]  KOHTPOJBHOIO  JOKYMEHTa
COCTaBIISIETCS B CIIy4ae, €CIM CPOK UCIOJHEHUSI KOHTPOJIBHOTO TJOKYMEHTA MPEBBIIIAET
mATh padounx JHeW. ['paduK HCMONHEHHsS] KOHTPOJBHOTO JOKYMEHTa JOBOIUTCS [0
CBEJICHHSI COUCHOJHUTENIEW I0J POCHHUCH, IOCJIE YEro HampaBisieTCsl BEAYILIEMY
DKCIIEPTYy  OTJAeNia aBTOMAaTU3MUPOBAHHBIX  TEXHOJOTHMH U HUHPOPMAIMOHHOTO
oOecrieueHns,

3) HampaBisSeT WTOTOBYIO HMH(POPMAIMIO 00 WCIOJHECHHH KOHTPOJBHOTO
JIOKyMEHTAa HE MO3/IHEeE OHOT0 paboyero JHS 10 UCTEYEHUSI OTYETHOTO CPOKa,

4) HeceT MEePCOHATbHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a CBOCBPEMEHHOCTD, JOCTOBEPHOCTH
U TOJHOTY MPEJCTaBJICHUS UTOTOBOM HMHQOpMau 00 HCHOJHEHUH KOHTPOJIHLHOIO
JIOKyMEHTA.

11.CoucnosHuTENH:

1) CBOEBpEMEHHO MPEACTABIISAIOT MaTepPHabl U MHOOPMAIMIO 1O HCIOJHCHHUIO
KOHTPOJILHOTO JJOKYMEHTA OTBETCTBEHHOMY UCTIOJHUTEIIIO;

2) HeCyT TMEepPCOHAIbHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a KAauyeCTBO M CBOCBPEMEHHOCTH
MPEICTABIICHUS] OTBETCTBEHHOMY WCIIOJHUTEIIO MaTepHaioOB W HMH(POPMAIUUA IO
WCIIOJTHEHUIO KOHTPOJIBHOTO JOKYMEHTA.

12. Begyuuii  KcmepT  OT/Aelia  aBTOMAaTHU3UPOBAHHBIX ~ TEXHOJOTHUH |
UH(OPMAITMOHHOTO 00CCTICUCHMUS:

1) ocyIiecTBIsIET TPOBEPKY XOJa MCIOJHEHHS KOHTPOJBHBIX JIOKYMEHTOB
(ynpexxgammuii ~ KOHTPOJb), HAlOMUHAET OTBETCTBEHHOMY  HCIIOJHUTEIIO U
COMUCTIOJHUTENSIM O TPHUOJMKEHUU CPOKOB HCIIOIHEHHS, BBISBISET HAMETHBIIHECS
OTCTaBaHMS B UCIIOJIHEHUH KOHTPOJIbHBIX JOKYMEHTOB U HE3aMEJIUTEIHLHO YBEIOMIISIET
00 sToM HauvansHuKa ynpasieHus ['AC HCO,;



2) ©KEHENIeIbHO OCYIIECTBIISICT MOHHUTOPHUHI MTOTOB PaOOTHI IO HCIOJHCHHUIO
KOHTPOJIBHBIX JOKYMEHTOB, IO pe€3yJbTaTaM KOTOPOTO NPEACTABISECT HAYaJIbHUKY
ynpasienust ’AC HCO undopmaiiyio 06 UCTIOJTHEHUH KOHTPOJIbHBIX TOKYMEHTOB;

3) uapopMuUpyeT KOHTpOJBHOE ympaBieHne HoBocuOupckoir oOmacT o
HaIpaBJIeHUU HHPOPMAIIMHU 00 UCTIOHEHNH KOHTPOJIBHBIX TOKYMEHTOB.

13.Ecniu B X0A€ WCIOJHEHUS  KOHTPOJIBHOIO  JOKYMEHTAa  BO3HMKIU
0OCTOATENHCTBA, MPEMATCTBYIONINE €r0 HaJJIeKaIeMy HCIIOHEHUIO B YCTAaHOBIICHHBIN
CPOK, OTBETCTBEHHBI HCIOJHHUTENh HE MO3JHEe, YeM 3a CeMb pabouyux ITHEH 10
HUCTEUCHUSI OTUYETHOTO CpOKa TMpejacTaBiseTr HadanbHuKy ympasienus ['AC HCO
JOKJIAJHYIO0 3aliCKy C YKa3aHUEM I[PUYHMH, NPEHSATCTBYIOIIMX CBOEBPEMEHHOMY
UCIIOJIHEHUIO KOHTPOJIBHOTO JOKYMEHTa, KOHKPETHBIX Mep, KOTOphle HEOOXOIUMO
OPUHATH U1 OOECHEYEHHUs €ro MCIOJHEHHUS, M MPEeAJOKEHUN O MPOAJIEHUH CpOKa,
YCTaHOBJIEHHOIO  KOHTPOJbHBIM  ymopaBieHueM HoBocubupckoir  obisactu  Ha
VICITIOJIHEHHE 3TOTO JOKYMEHTA.

14. OTBeTCTBEHHBI HUCHOJHUTENb M COMCIIOIHUTEIM MpPU YXOAE B OTIYCK,
HalpaBJICHUM B KOMAaHAMPOBKY, HACTYIUICHUHM BPEMEHHOM HETPYAOCIHOCOOHOCTH,
YBOJIbHEHUHM O0s3aHbl NepenaTh MO aKTy HaXOAsAIIMecs y HUX Ha HUCHOJIHEHUU
KOHTPOJIbHBIE JJOKYMEHTBI, @ TaKK€ Marepuaibl U MH(OPMAIMIO MO UX HCIOJHEHHUIO,
corpynaukam ympasieHus ['AC HCO, Ha3HaueHHbIM HayanbHUKOM yrpasieHus ['AC
HCO nns panpHEWIIEro MCIOJHEHHUS] KOHTPOJIbHBIX JOKYMEHTOB, YBEAOMHB 00 3TOM
BEIYILIETO 3KCIEpTa OTAENIa aBTOMAaTU3HPOBAHHBIX TEXHOJIOTMA U MH()OPMALMOHHOTO
oOecrieyeHuss U NPEJICTaBUB €My OJMH SK3EeMIUISIp akTa. Benymuid skcnepT otaena
aBTOMATHU3UPOBAHHBIX TEXHOJIOTUH M MH(POPMAIMOHHOTO 00ECIeYeHHs] Ha OCHOBaHUU
MOJIYYEHHOT'O aKTa JIEeNaeT 3aluCh B )KypPHAJIE PETUCTPAlMi KOHTPOJIBHBIX TOKYMEHTOB
U rpauKe UCIIOJTHEHUS] KOHTPOJIBHOTO IOKYMEHTA.

15. UcnonuuTenbckass AMCUMILIIMHA MPU UCHOJHEHUH KOHTPOJIBHOTO JOKYMEHTa
YUHUTBIBACTCS MPU TMOOLIPEHUM, ONPEAECICHUM pa3sMepa MPEMHH COTPYIHHKAM
ynpasnenust '’AC HCO.

16. Corpyanuku ynpasieHusi 'AC HCO 3a HecBoeBpeMEHHOE, HEJTOCTOBEPHOE U
HEIOJIHOE HCIIOJIHEHHE KOHTPOJBHBIX JOKYMEHTOB MOTYT OBITh MPUBICYEHBI K
JUCUUIUIMHAPHOM ~ OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBMM  C  JACHCTBYIOIIUM
3aKOHOJIaTEIbCTBOM.



